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Na temelju ¢&lanka 46. Statuta Opéine Cepin
(,,Sluzbeni glasnik Opéine Cepin®, broj 1/13., 5/13.-
procisceni tekst, 4/16., 5/16.-procisceni tekst, 3/18.,
5/18.-procisceni tekst, 4/20., 5/20.-procisceni tekst,
5/21. 1 7/21.-prociséeni tekst), u skladu sa Zakonom
o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, broj
111/18.) i Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine®, broj 95/19.),
op¢inski na¢elnik Opéine Cepin, donosi

Izmjene i dopune
Procedure zaprimanja ra¢una, njihove provjere i
pravovremenog plac¢anja

Clanak 1.
Ovim Izmjenama i dopunama Procedure
zaprimanja  rauna, njihove  provjere i

pravovremenog placanja (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine
Cepin®, broj 1/16.), u ¢lanku 2., u stavku 1., redni
broj 1. stupac ODGOVORNOST mijenja se i sada
glasi:

,, Vi1 strucni suradnik za raCunovodstvo*

U rednom broju 1., stupac OPIS AKTIVNOSTI,
mijenja se i sada glasi:

»Racuni se zaprimaju elektronski putem
platforme e-ra¢un*

U rednom broju 2. stupac DIJAGRAM TIJEKA
mijenja se i sada glasi:

,,Rac¢unovodstvena kontrola rac¢una‘

U rednom broju 2., stupac ODGOVORNOST,
mijenja se i sada glasi:

,,Vi$i stru¢ni suradnik za ra¢unovodstvo

U rednom broju 2., stupac OPIS AKTIVNOSTI,
mijenja se i sada glasi:

,Kontrola racunske (matematicke) i formalne
(postojanje svih zakonskih elemenata, reference na
broj ugovora/narudzbenice/popratnih dokumenata i
dr.) ispravnosti sadrzaja ra¢una‘“

U rednom broju 2., stupac ROK, mijenja se i
sada glasi:

,»Isti dan ili sutradan od zaprimanja rac¢una*

U rednom broju 3. stupac DIJAGRAM TIJEKA
mijenja se i sada glasi:
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mijenja se i sada glasi:

»Zaposlenik koji je inicirao/predlozio nabavu
robe/koristenje usluga/izvodenje radova®

U rednom broju 3., stupac OPIS AKTIVNOSTI,
mijenja se i sada glasi:

,Kontrola odgovara li isporucena
roba/obavljena usluga/izvedeni radovi vrsti, koli¢ini,
kvaliteti i ostalim specifikacijama iz
ugovora/narudzbenice/ponude i dr. Datum i paraf na
mjesto osobe koja potvrduje izvrSenje®

U rednom broju 3., stupac ROK, mijenja se i
sada glasi:

,,3 dana od zaprimanja racuna‘

U rednom broju 4., stupac ROK, mijenja se i
sada glasi:

,Najvise 3 dana od dana zaprimanja ra¢una“

U rednom broju 5., stupac ODGOVORNOST,
mijenja se i sada glasi:

,Visl struéni suradnik za racunovodstvo ili
druga osoba na poslovima ratunovodstva i financija“

U rednom broju 5., stupac ROK, mijenja se i
sada glasi:

,»Najvise 5 dana od dana zaprimanja ra¢una“

U rednom broju 6., stupac ODGOVORNOST,
mijenja se i sada glasi:

,Visi struéni suradnik za racunovodstvo ili
druga osoba na poslovima ra¢unovodstva i financija“

Clanak 2.

Ostale odredbe Procedure zaprimanja racuna,
njihove provjere 1 pravovremenog plaéanja
(,,Sluzbeni glasnik Opéine Cepin“, broj 1/16.) koje
nisu obuhvacene ovim izmjenama i dopunama ostaju
nepromijenjene.

Clanak 3.

Ove Izmjene i dopune Procedure zaprimanja
racuna, njihove provjere i pravovremenog placanja
stupaju na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se u
,Sluzbenom glasniku Opéine Cepin®.

KLASA: 400-01/15-01/9
URBROJ: 2158-12-23-2

Drazen Tonkovac

*kkkk

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opéine Cepin
(,,Sluzbeni glasnik Opéine Cepin®, broj 1/13., 5/13.-
prociséeni tekst, 4/16., 5/16.-procisceni tekst, 3/18.,
5/18.-pro¢isceni tekst, 4/20., 5/20.-pro¢iséeni tekst,
5/21. i 7/21.-pro¢isceni tekst), opéinski nadelnik
Op¢ine Cepin, donosi

Izmjene i dopune
Procedure obracuna i naplate vlastitih prihoda

Clanak 1.

Ovim Izmjenama i dopunama Procedure
obracuna i naplate vlastitih prihoda, u Proceduri
obracuna i naplate vlastitih prihoda (,,Sluzbeni
glasnik Opéine Cepin®, broj 2/16.), u ¢lanku 2., u
stavku 1., redni broj 1. stupac IZVRSENJE mijenja
se i sada glasi:

,Komunalni redar, Poljoprivredni redar*

U rednom broju 2., stupac AKTIVNOST,
mijenja se i sada glasi:

»lzdavanje Rjesenja o komunalnoj naknadi,
komunalnom doprinosu, Ugovora o koriStenju
javnih povrsina, Ugovora o zakupa poslovnog
prostora‘“

U rednom broju 2., stupac IZVRSENIE, mijenja
se i sada glasi:

,Visi savjetnik za komunalnu naknadu i
poljoprivredu, Referent za komunalni doprinos i
naknade, Komunalni redar i Procelnik upravnog
odjela za upravno-pravne poslove, drustvene
djelatnosti i socijalnu skrb*

U rednom broju 5., stupac AKTIVNOST,
mijenja se i sada glasi:

,Unos podataka u sustav (knjiZzenje izlaznih
ratuna u saldakontima i glavnoj knjizi) i unos
komunalnog doprinosa i legalizacije*

U rednom broju 6., stupac IZVRSENIE, mijenja
se i sada glasi:

»Visi savjetnik za komunalnu naknadu i
poljoprivredu*

U rednom broju 10., stupac IZVRSENIJE,
mijenja se i sada glasi:
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,Procelnik upravnog odjela za financije,
knjigovodstvo i1 raCunovodstvo®

U rednom broju 11., stupac IZVRSENIE,
mijenja se i sada glasi:

,»Proc¢elnik upravnog odjela za gospodarstvo i
komunalno-stambenu djelatnost, Visi savjetnik za
komunalnu naknadu i poljoprivredu“

Clanak 2.

U ¢lanku 4. Postupak ovrhe, u rednom broju 1.,
stupac AKTIVNOST, mijenja se i sada glasi:

,Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
duznika/Prikupljanje podataka o poslovnom ra¢unu
ili imovinskom stanju (upit MUP-a o posjedovanju
osobnog vozila) duznika, odnosno upit HZMO o
mirovini ili zaposlenju za fizicke osobe*

U rednom broju 1., stupac IZVRSENIJE, mijenja
se i sada glasi:

,,Ra¢unovodstveni referent-blagajnik/Visi
savjetnik za komunalnu naknadu i poljoprivredu*

U rednom broju 2., stupac IZVRSENIJE, mijenja
se i sada glasi:

,Racunovodstveni referent-blagajnik,  Visi
savjetnik za komunalnu naknadu i poljoprivredu*

Clanak 3.

Ostale odredbe Procedure izdavanja i
obracunavanja putnih naloga (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Cepin®, broj 2/16.) koje nisu obuhvadene
ovim izmjenama i dopunama ostaju nepromijenjene.

Clanak 4.

Ove lIzmjene i dopune Procedure obracuna i
naplate vlastitih prihoda stupaju na snagu danom
donoSenja i objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku
Opéine Cepin®.

KLASA: 400-01/16-01/3
URBROJ: 2158-12-23-2

Cepin, 28. lipnja 2023.

OPCINSKI NACELNIK
Drazen Tonkovac

*kkkk

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opéine Cepin
(,»Sluzbeni glasnik Op¢ine Cepin®, broj 1/13., 5/13.-

prociséeni tekst, 4/16., 5/16.-prociséeni tekst, 3/18.,
5/18.-pro¢isceni tekst, 4/20., 5/20.-pro¢isc¢eni tekst,
5/21. 1 7/21.-pro¢iséeni tekst), u skladu sa Zakonom
o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine*, broj
111/18.) i Uredbom o sastavljanju i predaji 1zjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine“, broj 95/19.),
op¢inski na¢elnik Opéine Cepin, donosi

Izmjene i dopune
Procedure o blagajni¢kom poslovanju

Clanak 1.

Ovim Izmjenama i dopunama Procedure o
blagajni¢kom poslovanju (,,Sluzbeni glasnik Opéine
Cepin®, broj 14/20.), ¢lanak 10. stavak 1. mijenja se
i sada glasi:

»~Maksimalni  iznos novca  (blagajnicki
maksimum) iznosi 1.400,00 eura.*.

Clanak 2.

Ostale odredbe Procedure izdavanja i
obracunavanja putnih naloga (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Cepin®, broj 14/20.) koje nisu obuhvaéene
ovim izmjenama i dopunama ostaju nepromijenjene.

Clanak 3.

Ove Izmjene i dopune Procedure o0
blagajnickom poslovanju stupaju na snagu danom
donoSenja i objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Cepin®.

KLASA: 400-01/20-01/13
URBROJ: 2158-12-23-2

Cepin, 28. lipnja 2023.

OPCINSKI NACELNIK
Drazen Tonkovac

*kkkk

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcine Cepin
(,,.Sluzbeni glasnik Opéine Cepin®, broj 1/13., 5/13.-
procisceni tekst, 4/16., 5/16.-pro¢iscéeni tekst, 3/18.,
5/18.-pro¢isceni tekst, 4/20., 5/20.-pro¢i§c¢eni tekst,
5/21. 1 7/21.-pro&isc¢eni tekst), u skladu sa Zakonom
o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“, broj
111/18.) i Uredbom o sastavljanju i predaji 1zjave o
fiskalnoj odgovornosti i1 izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine®, broj 95/19.),
op¢inski naéelnik Opéine Cepin, donosi

Izmjene i dopune
Procedure izdavanja i obra¢unavanja putnih naloga



Stranica 258

.Sluzbeni glasnik*

Broj 19.

Clanak 1.

Ovim Izmjenama i dopunama Procedure
izdavanja 1 obraCunavanja putnih naloga, u
Proceduri izdavanja i obraunavanja putnih naloga
(,,Sluzbeni glasnik Opéine Cepin®, broj 14/20.), u
¢lanku 3., u stavku 1., redni broj 3. stupac
ODGOVORNA OSOBA mijenja se i sada glasi:

,Visi referent za administrativne i upravne
poslove*

U rednom broju 3., u stupcu DOKUMENT,
tocka 1. mijenja se i sada glasi:

,,1. Visi referent za administrativne i upravne
poslove popunjava dijelove putnog naloga (ime i
prezime osobe, svrha putovanja) za
duznosnika/zaposlenika koji ide na sluzbeno
putovanje*

Clanak 2.

U rednom broju 6., stupac ODGOVORNA
OSOBA, mijenja se i sada glasi:

,» Visi savjetnik za financije i racunovodstvo*
Clanak 3.

Ostale odredbe Procedure izdavanja i
obracunavanja putnih naloga (,,Sluzbeni glasnik
Opéine Cepin®, broj 14/20.) koje nisu obuhvaéene
ovim izmjenama i dopunama ostaju nepromijenjene.

Clanak 4.

Ove lIzmjene i dopune Procedure izdavanja i
obraunavanja putnih naloga stupaju na snagu
danom donosenja i objavit ¢e se u ,,Sluzbenom
glasniku Opéine Cepin®.

KLASA: 400-01/20-01/14
URBROJ: 2158-12-23-2

Cepin, 28. lipnja 2023.

OPCINSKI NACELNIK
Drazen Tonkovac

*kkkk

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opéine Cepin
(,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Cepin“, broj 1/13., 5/13.-
prociséeni tekst, 4/16., 5/16.-prociséeni tekst, 3/18.,
5/18.-pro¢isceni tekst, 4/20., 5/20.-pro¢isceni tekst,
5/21. 1 7/21.-pro¢is¢eni tekst), u skladu sa Zakonom
o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“, broj
111/18.) i Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni

fiskalnih pravila (,Narodne novine®, broj 95/19.),
op¢inski nacelnik Opéine Cepin, donosi

2. Izmjene i dopune
Procedure stjecanja i raspolaganja
nekretninama u vlasnistvu Opéine Cepin

Clanak 1.

Ovim 2. Izmjenama i dopunama Procedure
stjecanja i raspolaganja nekretninama u vlasni$tvu
Op¢ine Cepin, u Proceduri stjecanja i raspolaganja
nekretninama u vlasnistvu Opéine Cepin (,,Sluzbeni
glasnik Opéine Cepin®, broj 4/16. i 6/16.), u &lanku
2., u stupcu DIJAGRAM TIJEKA, odjeljak A)
Kupnja, prodaja ili zamjena nekretnina, u stupcu
IZVRSENJE, podstupcu ODGOVORNOST, redni
broj V. mijenja se i sada glasi:

,»V. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

U stupcu OPIS AKTIVNOSTI, redni broj XIV.
mijenja se i sada glasi:

LXIV. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Upravnom odjelu za financije,
knjigovodstvo i raunovodstvo i javnom biljezniku*

U stupcu IZVRSENIJE, podtupcu
ODGOVORNOST, redni broj XIV. mijenja se i sada
glasi:

»XIV. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove®

Clanak 2.

U clanku 2., u stupcu DIJAGRAM TIJEKA,
odjeljak B) Davanje u zakup javnih i drugih
zemljisnih povrsina, u stupcu IZVRSENJE,
podstupcu ODGOVORNOST, redni broj IV. mijenja
se i sada glasi:

,IV. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

U stupcu OPIS AKTIVNOSTI, redni broj XI.
mijenja se i sada glasi:

,XI. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Upravnom odjelu za financije,
knjigovodstvo i ra¢unovodstvo i javnom biljezniku*

U stupcu IZVRSENJE, podtupcu
ODGOVORNOST, redni broj XI. mijenja se i sada
glasi:

»XI. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

Clanak 3.
U ¢lanku 2., u stupcu DIJAGRAM TIJEKA,

odjeljak C) Davanje u zakup ifili kupoprodaja
poslovnog prostora, u stupcu IZVRSENIJE,



Broj 19.

.Sluzbeni glasnik*

Stranica 259

podstupcu  ODGOVORNOST, redni broj IV.
mijenja se i sada glasi:

,IV. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

U stupcu OPIS AKTIVNOSTI, redni broj X.
mijenja se i sada glasi:

,»X. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Upravnom odjelu za financije,
knjigovodstvo i ratunovodstvo i javnom biljezniku*

U stupcu IZVRSENIJE, podtupcu
ODGOVORNOST, redni broj X. mijenja se i sada
glasi:

,»X. Visi referent za administrativne 1 upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

Clanak 4.

U ¢lanku 2., u stupcu DIJAGRAM TIJEKA,
odjeljak D) Zasnhivanje prava na nekretninama u
vlasnistvu Opcine, pododjeljak a) Stvarna sluZnost,
u stupcu OPIS AKTIVNOSTI, redni broj IV.
mijenja se i sada glasi:

»IV. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Upravhom odjelu za financije,
knjigovodstvo i raCunovodstvo i javnom biljezniku*

U stupcu IZVRSENJE, podtupcu
ODGOVORNOST, redni broj 1V. mijenja se i sada
glasi:

,»IV. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

U pododjeljku b) Prave gradenja, u stupcu
OPIS AKTIVNOSTI, redni broj 1V. mijenja se i sada
glasi:

»IV. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Upravnom odjelu za financije,
knjigovodstvo i raCunovodstvo i javnom biljezniku*

U stupcu IZVRSENIJE, podtupcu
ODGOVORNOST, redni broj V. mijenja se i sada
glasi:

,»IV. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

U pododjeljku ¢) ZaloZno prave, u stupcu OPIS
AKTIVNOSTI, redni broj IVV. mijenja se i sada glasi:
»IV. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Upravnhom odjelu za financije,
knjigovodstvo i racunovodstvo i javnom biljezniku®

U stupcu IZVRSENIJE, podtupcu
ODGOVORNOST, redni broj IV. mijenja se i sada
glasi:

,»IV. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

U pododjeljku d) Zasnivanje poslovne
suradnje na nekretnina, u stupcu OPIS
AKTIVNOST], redni broj IV. mijenja se i sada glasi:

»IV. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Upravnom odjelu za financije,
knjigovodstvo i raCunovodstvo i javnom biljezniku*

U stupcu IZVRSENIJE, podtupcu
ODGOVORNOST, redni broj IV. mijenja se i sada
glasi:

»1V. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove

Clanak 5.

U ¢lanku 2., u stupcu DIJAGRAM TIJEKA,
odjeljak E) Upravljanje i raspolaganje imovinom
Opé¢ine u obliku poslovnih udjela, u stupcu
IZVRSENIE, podstupcu ODGOVORNOST, redni
broj VI. mijenja se i sada glasi:

V1. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove

U stupcu OPIS AKTIVNOSTI, redni broj XII.
mijenja se i sada glasi:

»XIl. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Upravnom odjelu za financije,
knjigovodstvo i raunovodstvo i javnom biljezniku*

U stupcu IZVRSENIJE, podtupcu
ODGOVORNOST, redni broj XI1. mijenja se i sada
glasi:

»XI1. Visi referent za administrativne i upravne
poslove/Referent za administrativne poslove*

Clanak 6.

Ostale odredbe Procedure stjecanja i
raspolaganja nekretninama u vlasni§tvu Opéine
Cepin (,,Sluzbeni glasnik Opéine Cepin®, broj 4/16.
i 6/16.) koje nisu obuhvacene ovim izmjenama i
dopunama ostaju nepromijenjene.

Clanak 7.

Ove 2. Izmjene i dopune Procedure stjecanja i
raspolaganja nekretninama u vlasniStvu Opcine
Cepin stupaju na snagu danom objave u ,,SluZbenom
glasniku Opéine Cepin®.

KLASA: 940-01/16-01/1
URBROJ: 2158-12-23-3

Cepin, 28. lipnja 2023.

OPCINSKI NACELNIK
Drazen Tonkovac



Stranica 260 Sluzbeni glasnik* Broj 19.




Broj 19. .Sluzbeni glasnik* Stranica 261




Stranica 262 .Sluzbeni glasnik* Broj 19.

Izdaje: Op¢ina Cepin - Za izdavaga: Drazen Tonkovac, Opéinski nagelnik Opéine Cepin
Za urednika: Kresimir Crnkovi¢, dipl. iur., pro¢elnik Upravnog odjela za upravno-pravne poslove,
drustvene djelatnosti i socijalnu skrb Op¢ine Cepin
Grafi¢ka priprema: Opéina Cepin - Tisak: Skripta d.0.0. Osijek



